PROVA SCRITTA PRIMO TURNO
BUSTA A
QUESITO 1: 1l candidato tratti del ruolo e delle competenze del Segretario Comunale
QUESITO 2: 1l candidato tratti dei vist apposti sugli atti amministrativi
QUESITO 3: 1l principio di Economicita dellattivita amministrativa
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PROVA SCRITTA . PRIMO TURNO
BUSTA B
QUESITO 1: I candidato tratti del ruolo e delle competenze del Sindaco come capo dellAmministrazione
Comunale secondo quanto previsto dal D. Lgs. 267/2000 (Testo Unico Enti Locali)
QUESITO 2: Accesso civico ed accesso generalizzato: definizioni e differenze
QUESITO 3: Il protocollo informatico
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PROVA SCRITTA ] PRIMO TURNO
BUSTAC

QUESITO 1: Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (P.1.A.O.): definizione, element costitutivi e finalita
QUESITO 2: Caratteristiche, funzioni ed elementi essenziali delle deliberazioni giuntali, nellambito degli att
amministrativi degli Enti Locall.

QUESITO 3: lazione amministrativa del Comune & soggetta a precisi obblighi di pubblicita; il candidato
descriva la pubblicazione degli atti all'Albo Pretorio ed in Amministrazione Trasparente, specificandone
analogie e differenze
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PROVA SCRITTA SECONDO TURNO
BUSTA A
QUESITO 1: Il candidato illustri le competenze attribuita alla Giunta Comunale dal D. Lgs. 267/2000 (TUEL)
QUESITO 2: Il parere di regolarita tecnica
QUESITO 3: f principio di Efficacia dell’attivita amministrativa




PROVA SCRITTA T SECONDO TURNO

BUSTA B

QUESITO 1: Il candidato descriva le competenze del Sindaco quale ufficiale di Governo nel TUEL

QUESITO 2: Vaccesso agli ati amministrativi per gli Amministratori

QUESITO 3: Il procedimento amministrativo: definizione e termini di conclusions
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PROVA SCRITTA SECONDO TURNO
BUSTA L
QUESITO 1: Piano per la prevenzione e la repressione della corruzione (PT.P.C.) nella P.A.
QUESITO 2: Il candidato tratti della potesta regolamentare del Comune: competenza e contenuti
QUESITO 3: Tipologie di accesso agli atti amministrativi.
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PROVA SCRITTA J TERZO TURNO
BUSTA A
QUESITO 1: |l candidato illustri le competenze attribuita al Consiglio Comunale dal D. Lgs. 267/2000 (TUEL)
QUESITO 2: I Parere di regolarita contabile
QUESITO 3: il principio di Imparzialita dell'ativita amministrativa




PROVA SCRITTA ’ TERZO TURNO

BUSTA B

QUESITO 1. Le attribuzioni e le prerogative del Responsabile di Posizione Organizzativa

QUESITO 2: Gli atti amministrativi del Comune: il candidato tratti delle differenze tra le deliberazioni e le
determinazioni

QUESITO 3: Il Procedimento Amministrativo: nozione e struttura
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PROVA SCRITTA } TERZO TURNO
BUSTAC

QUESITO 1: Il Sindaco: decreti ed ordinanze

QUESITC 2: Il Documento Unico di Programmazione (D.U.P.): definizione, descrizione e individuazione
dell’'organo competente alla sua approvazione

QUESITO 3: 1l diritto alla riservatezza e | suoi rapporti con la trasparenza amministrativa ed il diritto di
accesso.
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PROVA SCRITTA | QUARTO TURNO

BUSTA B

QUESITO 1: ll responsabile del servizio: funzioni e responsabilita

QUESITO 2: La revoca de! provvedimento amministrativo e la differenza con 'esercizio di annullamento in
autotutela

QUESITO 3: La motivazione nel Procedimento Amministrativo




PROVA SCRITTA 1 QUARTO TURNG
BUSTA A

QUESITO 1: Gli Organi di governo del Comune

QUESITO 2: 1 candidato tratti def pareri espressi dai Responsabili di servizio sugli atti degli organi collegiali
del Comune.

QUESITO 3: 1l principio di Pubblicita e Trasparenza dell’attivita amministrativa
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PROVA SCRITTA I QUARTO TURNO
BUSTAC
QUESITO 1: Caratteristiche, funzioni ed element essenziali delle determinazioni dirigenziali, nell’ambito
degli atti amministrativi degli Enti Locali.
QUESITO 2: 1l candidato descriva ed illustri lo Statuto Comunale
QUESITO 3: Privacy: definizione e normativa di riferimento nella PA.




BUSTA 2

QUESITO 1: Le competenze del Consiglio Comunale.

QUESITO 2: L'accesso civico.

QUESITO 3: La fase istruttoria del procedimento amministrativo.

QUESITO 4: Il Documento Unico di Programmazione {DUP): elementi essenziali.

QUESITO 5: La protezione dei dati personali.

IDONEITA’ LINGUA:

The house has two bedrooms. Sarah and Jack sleep in the bedrooms. They keep their clothes in the closet.
There is one bathroom. They brush their teeth in the bathroom. The house has a garden. Jack and Sarah
play in the garden. They have a dog. John and Sarah like to play with the dog.

IDONEITA” INFORMATICA:

Un programma che consente di navigare nel World Wide Web, si chiama?
a) browser;
b) e-mail;
¢) 1AP {Internet Access Provider).
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BUSTA S

QUESITO 1: Le competenze della Giunta Comunale.

QUESITO 2: L'accesso generalizzato.

QUESITO 3: La fase decisoria del procedimento amministrativo.

QUESITO 4: Il Piano Economico di Gestione {PEG): elementi essenziali.

QUESITO 5: Ordinanze ordinarie e ordinanze contingibili e urgenti: differenze e ambiti di applicazione.

IDONEITA’ LINGUA:
Mr. And Mrs. Smith have one son and one daughter. The son’s name is John. The daughter’s name is Sarah.

The Smiths live in a ahouse. They have a living room. They watch TV in the living room. The father cooks
food in the kitchen. They eat in the dining room.

IDONEITA’ INFORMATICA:
Cosa ¢ la Posta Elettronica Certificata {PEC)?
a) La PEC & un sistema di posta elettronica nel quale & fornita al mittente la documentazione
elettronica, con valenza legale, attestante V'invio e Ia consegna di documenti informatici;
b) La PEC & un sistema e-mail via web che usa il protocollo sicuro https con rilascio di certificati da
parte del MIUR;
c) LaPEC & unsistema di posta elettronica che garantisce V'invio del messaggio.
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BUSTA 6

QUESITO 1: Le Determinazione dirigenziali e le deliberazioni: natura e differenze.

QUESITO 2: Larchivio comunale.

QUESITO 3: | termini di conclusione del procedimento amministrativo.

QUESITO 4: | Regolamenti Comunali.

QUESITO 5: Organi di Governo e Dirigenti: il principio della separazione dei poteri.

IDONEITA’ LINGUA:
Daisy Hamilton was a private detective. She was thirty years old and had been a detective for the past two

years. Every morning she went to her office to wait for phone calls or open the door to clients needing her
service.

IDONEITA’ INFORMATICA:

in quale modo & possibile oitenere informazioni sulla memoria RAM istaliata sul PC?
a) Nella finestra Sistema del Pannello di Conirollo, alla voce memoria RAM;
b) Nella finestra Centro di Sicurezza PC del Pannello di Controllo, alla voce Memoria (RAM);
c) Nella finestra Screen Saver del Pannello di Controllo, alla voce Memoyia {RA).




[ BUSTA 1

QUESITO 1: Le competenze del Sindaco.

QUESITO 2: 1l diritto di accesso ai documenti amministrativi: modalita di esercizio.
QUESITO 3: La fase iniziativa del procedimento amministrativo.

QUESITO 4: Il Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAD): elementi strutturali.
QUESITO 5: 1l Conflitto di interessi.

IDONEITA LINGUA:

Every morning we look four shells in the sand. | found fifteen big shells last year. | put them in a special
place in my room. This year [ want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My sister is a good
surfer. She says that she can teach me. | hope | can do it}

IDONEITA” INFORMATICA:

Quale delle seguent affermazioni, in ambiente Ms-Windows, & vara?
a) Un file con estensione ".exe" & un file di testo;
b) Un file con estensione ".exe" & un file di sistema;
¢} Un file con estensione ".exe" & un file eseguibile.




BUSTA 4

QUESITO 1: Le competenze del Respaonsabile di Settore Titolare di E.Q.

QUESITO 2: 1l Protocollo comunale.

QUESITO 3: La fase integrativa dell’efficacia del procedimento amministrativo.

QUESITO 4: 1l Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza (PTPCT): element
essenziali.

QUESITO 5: Parentela ed affinita: perché possono essere rilevanti per il Funzionario Pubblico.

IDONEITA’ LINGUA:
Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson Beach. It is

very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastels and waich the
sailboats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the water!

IDONEITA’ INFORMATICA:

Qual & l'estensione dedicata tipicamente alla gestione dei file di testo semplice?
a) .exe;
b) .rtf;
c) xt




BUSTAS

QUESITO 1: Consiglio Comunale e Giunta Comunale: differenze in relazione alla composizione e alle
funzioni.

QUESITO 2: La sezione "Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale del comune.

QUESITO 3: Le fasi del procedimento amministrativo.

QUESITO 4. Il Piano della Performance: elementi essenziali.

QUESITO 5: La pubblicazione deghi atti amministrativi.

IDONEITA’ LINGUA:

Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 old and a student in college. | go to college in New York.
My favorite courses are Geometry, French and History. English is my hardest course. My professors are very
friendly and smart. It’s my second year in the college now. I love it!

IDONEITA’ INFORMATICA:
Quale delle seguenti affermazioni sulle barre di scorrimento & vera?
a) Quella orizzontale & presente in ogni finestra;

b) Vengono aggiunte in una finestra se le sue dimensioni non consentono di racchiudere il contenuto;
c) Quella verticale & presente in ogni finestra.




BUSTA 7

QUESITO 1: Le Ordinanze e i Decreti del Sindaco: natura e differenze.

QUESITO 2: UAlbo Pretoric Comunale,

QUESITO 3: Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo.

QUESITO 4: Lo Statuto Comunale.

QUESITO 5: Lelezione del Sindaco nei comuni con pill di 15.000 abitanti.

IDONEITA’ LINGUA:
Hello I'm Robert, I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. | share the house with three

other students. Their names are Bill, Tony and Paul. We help each other with homework. On the weekend,
we play football together.

IDONEITA INFORMATICA:

Nei pil diffusi programmi di video scrittura & possibile modificare | margini di un documento?
a) Si, modificando il carattere;
b) Si, attivando l'opzione di impostazione pagina;
¢} No, i margini sono fissi, pertanto immodificabili.




